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Fluxo administrativo dos processos

DEMANDA

Internas
+

Externas

PRESIDÊNCIA
MESA DIRETORA

Controle Interno
BOLETIM À MESA DIRETORA  
1x por semana (terças-feiras)

SIC
OUVIDORIA

Departamentos
Internos

PROCESSOS
(Execução)

Assessoria

Acompanhamento

PROTOCOLO

Câmara Municipal de Altinópolis

OBJETO FIM

 Cidadão
 Instituições
 Associações
 Comércio
 Cartórios

 Demais entidades civis, etc ...

Diretoria 
Administrativa

Procuradoria
Jurídica



CÂMARA MUNICIPAL DE ALTINÓPOLIS

BOLETINS INFORMATIVOS À MESA DIRETORA

BOLETIM SEMANAL DA MESA 
DIRETORA

Edição: XX/12/2023

1. DESCRIÇÃO DA DEMANDA
SETOR: ADM/JURÍDICO/ASSESSORIA
05/12 – Andamento da demanda que 
possibilita o acompanhamento de todos 
os movimentos recentes, inclusive com 
anexos, conforme o caso.

AGENDA:
- Próximas Sessões
- Próximas Audiências Públicas
- Reuniões marcadas, etc.

- SECRETARIA DA CÂMARA

Câmara Municipal de Altinópolis

Periodicidade: terça-feira

Obs: boletins extras, quando 
necessário

Resultado: 

Otimização no controle de 

prazos, acompanhamento

dos movimentos dos 

processos e organização das 

deliberações necessárias na 

tomadas de decisões.
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CÂMARA MUNICIPAL DE ALTINÓPOLIS

MUDANÇA DE SEDE

Câmara Municipal de Altinópolis

Resolução nº 003, de 7 de dezembro de 2022 – Autorizou a mudança de sede
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CLCB – Certificado de Licença do Corpo de Bombeiros

Câmara Municipal de Altinópolis
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PROCESSO LEGISLATIVO

Câmara Municipal de Altinópolis
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PROCESSO LEGISLATIVO

Câmara Municipal de Altinópolis

Sessões Plenárias 19

Reuniões de Comissões 14

Audiências Públicas 05

Uso da Tribuna 04

PRODUÇÃO LEGISLATIVA

Projetos de Lei protocolados 55
(Ordinários e Complementar / Executivo e Legislativo)

Projetos de Resolução 04

Projetos de Decreto 03

Indicações 37

Requerimentos 13

Moções 23

Dados até 30/11/23



CÂMARA MUNICIPAL DE ALTINÓPOLIS

REGULAMENTAÇÃO

ATO DA PRESIDÊNCIA N° 07, DE 05 DE JULHO DE 2023

“Regulamenta os serviços administrativos da Secretaria da Câmara Municipal de Altinópolis/SP”. 

Câmara Municipal de Altinópolis

Fundamento: Art. 18 e 20 do Regimento Interno

Objetivo: isonomia, profissionalização, padronização, maior controle e otimização nos serviços



FISCALIZAÇÃO E ACOMPANHAMENTO DAS POLÍTICAS PÚBLICAS

Câmara Municipal de Altinópolis

AUDIÊNCIAS PÚBLICAS

- Audiências Públicas do orçamento (PPA/LDO/LOA), Metas Fiscais e SUS e outras necessárias como: discussão da reforma da previdência, etc com incentivo à participação 
popular

LEVANTAMENTO DAS DEMANDAS

- Apresentação de Indicações, publicadas no Diário Oficial e no site do Legislativo, sendo que, para algumas delas, consta as respostas do Poder Executivo

Competência: COMISSÕES PERMANENTES, conforme artigo 53, incisos I a XIII do Regimento

O que o TCE avaliou?
A Fiscalização do TCE observou que a Câmara realizou as audiências públicas para debater os planos orçamentários, com publicidade adequada por meio do 
canal do youtube e de seu site, divulgando, ainda, em jornal local e no diário oficial (TCE, Contas 2022)

O que o TCE avaliou?
A Fiscalização do TCE avaliou que a Câmara encaminhou ao Executivo, formalmente (Indicações), levantamento das demandas da população, antes da 
elaboração do orçamento, de modo a auxiliar na concepção dos diagnósticos necessários para a previsão das políticas públicas a serem executadas (TCE, 
Contas 2022)



FISCALIZAÇÃO E ACOMPANHAMENTO DAS POLÍTICAS PÚBLICAS

Câmara Municipal de Altinópolis

Qual o problema?

Efetividade no acompanhamento e fiscalização das políticas públicas

O que fazer?

• Identificação de problemas e oportunidades (atuação do SIC e Ouvidoria)

• Implantação de sistemas de registro e controle de formalização das demandas (atas, 
digitalizações, etc)

• Organização de documentos para discussão em reunião das Comissões Permanentes

• Transparência e prestação de contas das ações governamentais

Quais são os resultados esperados?

• Atendimento efetivo das necessidades da população

• Eficiência e efetividade na execução das políticas públicas

• Aprimoramento dos diagnósticos e previsão orçamentária

• Tomada de decisões com assertividade
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Pensando...

... Não basta apenas ter um site e cumprir o que diz a lei. É 
preciso que as medidas de transparência pública traga 

benefícios reais para a população. Para tanto, são essenciais 
avançar em prol da utilidade e funcionalidade das 

informações públicas disponibilizadas. (acessibilidade, 
atualização, clareza, verdade, linguagem simples, 

confiabilidade, lealdade, concisão etc)



TRANSPARÊNCIA PÚBLICA

Câmara Municipal de Altinópolis

ATRICON (Associação dos Membros dos Tribunais de Contas do Brasil, do TCE-MT e do TCU, com o objetivo de 
padronizar, orientar, estimular, induzir e fiscalizar a transparência das informações produzidas e/ou 

custeadas pelo Poder Público em todo o país

Dados preenchidos em formulário de avaliação do nível de
transparência dos jurisdicionados -Comunicado GP nº 31/2023
(TCE/SP)

Foram constatadas algumas adequações necessárias, 

as quais, estão sendo analisadas pelo Controle Interno 

para ver a melhor forma de implementá-las. 

CONTROLE INTERNO DA CÂMARA

Poder Legislativo: ALTINÓPOLIS

Link: Radar da Transparência

Média dos Poderes 
Legislativos

55,55%

Média Estado 
de SP

57,29%
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Relatório da Fiscalização – Contas Câmara 2022

Ministério Público de Contas TCE– Contas Câmara 2022

TRANSPARÊNCIA 
PÚBLICA



Câmara Municipal de Altinópolis

Ofício que encaminhou ao Executivo

Resposta da Indicação encaminhada pelo Executivo

Pauta que a Indicação foi inserida

Resultado da votação

Resultado: Proporcionamos consultas com alto nível de

detalhamento das informações sobre a tramitação das

proposituras com o objetivo de apoiar o controle social

por parte dos cidadãos e o acompanhamento das políticas

públicas do Município

TRANSPARÊNCIA PÚBLICA

Informações 
disponíveis em 

um só local, 
facilitando a 

vida do 
cidadão!



CONTROLE SOCIAL

Câmara Municipal de Altinópolis

Ofício de encaminhamento do Autógrafo

Parecer

Lei promulgada

Pautas – Leitura e votação

Sessão de votação – resultado

O cidadão acompanha todos os
movimentos dos projetos, desde seu
protocolo até sua votação, tendo acesso a
todos os documentos anexados.

Informações 
disponíveis em 

um só local, 
facilitando a 

vida do 
cidadão!



TRANSPARÊNCIA PÚBLICA

Câmara Municipal de Altinópolis

Atas das Sessões digitalizadas

Identificação de oradores do Uso da Tribuna

Registro de frequência dos vereadores

Votações

Consultas com alto nível de detalhamento das

informações sobre as Sessões da Câmara, incluindo

as atas digitalizadas, registro de frequência,

resultados de votações, etc.



CÂMARA MUNICIPAL DE ALTINÓPOLIS

Núcleo de Gerenciamento de Acesso à Informação Pública e Ouvidoria
(Resolução nº 01, de 07 de fevereiro de 2018)

Tipos de atendimento:

Atendimento presencial: sede da Câmara, na Rua Geraldo Viccari, nº 230 – Vila Toscana - CEP: 14.357-270. 
Horário de funcionamento: de segunda a sexta, das 8 às 17 horas.
Telefone: (16) – 3908-0610
E-mail: secretaria@camaradealtinopolis.sp.gov.br   ouvidoria@camaradealtinopolis.sp.gov.br
Aplicativo de mensagem: WhatsApp da Ouvidoria: (16) 9.9996 3081

Equipe da Ouvidoria e SIC 
(Ato da Mesa Diretora nº 004/2023) :

Roberto César Alves Leite, Diretor Geral Administrativo (Ouvidor)
Laura Viana Iunes Elias, Assistente Técnica Legislativa

Tuany Peixoto Taveira, Procuradora Jurídica

Relatório de atividades/2022Câmara Municipal de Altinópolis
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OBJETIVOS PRINCIPAIS DO SIC E OUVIDORIA

 Intermediar as relações entre os cidadãos e o Poder Legislativo;
 Apoiar a governança e a gestão fornecendo dados e informações para a tomada de decisão
 Apoiar às Comissões Permanentes na fiscalização e acompanhamento das políticas públicas

Desburocratização
Transformação 

digital
Inovação Participação do 

cidadão



CÂMARA MUNICIPAL DE ALTINÓPOLIS

Núcleo de Gerenciamento de Acesso à Informação Pública e Ouvidoria  

Relatório de atividades/2022
Câmara Municipal de Altinópolis

61,53%
dos 

atendimentos



CÂMARA MUNICIPAL DE ALTINÓPOLIS

Núcleo de Gerenciamento de Acesso à Informação Pública e Ouvidoria  
Dados do Acesso a Informação em 2023

CANAL DE ACESSO: QUANTIDADE

PROTOCOLO FÍSICO 1

E-MAIL 2

TELEFONE 13

E-SIC 0

FALE CONOSCO 4

WHATSAPP/OUVIDORIA 32

TOTAL 52

Relatório de atividades/2022
Câmara Municipal de Altinópolis

Canais de Acesso
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Núcleo de Gerenciamento de Acesso à Informação Pública e Ouvidoria  
Dados do Acesso a Informação em 2023

TIPO: QUANT.

DENÚNCIAS/RECLAMAÇÃO 23

INFORMAÇÕES/SOLICITAÇÕES 21

ELOGIOS 1

SUGESTÕES 8

OUTROS 0

TOTAL 53

Relatório de atividades/2022

43%

40%

2%

15%

TIPO

DENÚNCIAS/RECLAMAÇÃO

INFORMAÇÕES/SOLICITAÇ
ÕES
ELOGIOS

SUGESTÕES

Câmara Municipal de Altinópolis

Tipos de atendimento



Núcleo de Gerenciamento de Acesso à Informação Pública e Ouvidoria  

Relatório de atividades/2022Câmara Municipal de Altinópolis
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Gestão financeira, 

orçamentária, pessoal e 

patrimonial

Câmara Municipal de Altinópolis



CÂMARA MUNICIPAL DE ALTINÓPOLIS

NOVA LEI DE LICITAÇÕES E CONTRATOS
Lei Federal nº 14.133, DE 1º DE ABRIL DE 2021

Câmara Municipal de Altinópolis

Como a Câmara está se 

preparando?

Resoluções e atos:

Normas procedimentais e regulamentos para 

operacionalização da nova lei

PLANEJAMENTO 
(como princípio)

GOVERNANÇA

GESTÃO POR 
COMPETÊNCIA
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Julgamento das contas do Legislativo 

ANO RESULTADO

2006 APROVADAS

2007 APROVADAS

2008 APROVADAS

2009 APROVADAS

2010 APROVADAS

2011 APROVADAS

2012 APROVADAS

2013 APROVADAS

2014 APROVADAS

2015 APROVADAS

2016 APROVADAS

2017 APROVADAS

2018 APROVADAS

2019 APROVADAS

2020 APROVADAS

2021 APROVADAS

2022 Tramitando no TCE

Relatório de atividades/2022Câmara Municipal de Altinópolis



CÂMARA MUNICIPAL DE ALTINÓPOLIS

ANO ORÇAMENTO DESPESA DEVOLUÇÃO RENDIMENTOS

2021 R$ 1.490.000,00 R$ 1.360.849,39 R$ 129.150,61 R$ 2.630,02

2022 R$ 1.524.000,00

2023 R$ 1.728.000,00 - - -

2024

ORÇAMENTO DA CÂMARA

* Até 30/11/2023

Relatório de atividades/2022Câmara Municipal de Altinópolis



CÂMARA MUNICIPAL DE ALTINÓPOLIS

PROGRAMA DE ESTÁGIO DA CÂMARA

Resoluções nº 001/2019 e nº 001/2020

NIVEL CARGA HORÁRIA VALOR BOLSA R$

Médio 04h e 06h diárias 30% (4h) e 55% (6h)  do salário mínimo federal

Técnico 04h e 06h diárias 30% (4h) e 55% (6h)  do salário mínimo federal

Superior 04h e 06h diárias 37% (4h) e 66% (6h)  do salário mínimo federal

Relatório de atividades/2022Câmara Municipal de Altinópolis

Parceria atual com CIEE: Contrato nº 008/2021 – Renovado até nov/2024

Informações: Site oficial e redes sociais
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PLANOS PARA 2024 – AÇÕES NECESSÁRIAS

DEMANDA OBJETIVO

ELABORAÇÃO DO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL (PCA) Atender à Nova Lei de Licitações e Contratos (NLLC)

REGULAMENTAR A GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DOS CONTRATOS Aprimoramento nos atos de regulamentação (NLLC)

APRIMORAMENTO NA TRANSPARÊNCIA PÚBLICA Facilitar e otimizar o acompanhamento das políticas públicas

DEVOLUÇÃO PARCELADA DE DUODÉCIMOS Atendimento ao Comunicado TCE SDG 26/2023

FIXAÇÃO DOS SUBSÍDIOS DA PRÓXIMA LEGISLATURA Princípio da anterioridade (art. 29, VI, da Constituição)

REGULAMENTAÇÃO DA LEI GERAL DE PROTEÇÃO DE DADOS (LGPD) - (Lei Federal 

nº 13.709/2018)

Tratamento de dados pessoais

REGULAMENTAÇÃO DA LEI FEDERAL Nº 13.460/2017 E ELABORAÇÃO DA CARTA 

DE SERVIÇOS AO USUÁRIO

Normas básicas para participação, proteção e defesa dos direitos do usuário dos 

serviços públicos prestados


