CAMARA MUNICIPAL DE ALTINOPOLIS/SP
Rua Geraldo Viccari, n2. 230 | CEP. 14.357-270 | Fone: (16) 3908-0610
www.camaradealtinopolis.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 32/2024

1-OBJETO
1.1. Descri¢do do objeto a ser adquirido ou do servigo a ser contratado.

Contratagdo de empresa especializada na prestacdo dos servicos
profissionais de fotografia, incluindo méo de obra para realizar a captura, produgéo,
tratamento, edicdo, armazenamento, gerenciamento e disponibilizagédo de
informagdes dos registros fotograficos da Sesséo solene de posse da Legislatura
(2025/2028), que acontecera no dia 1° de janeiro de 2025, conforme quantidades e
especificacdes contidas neste TERMO DE REFERENCIA.

1.2. Descri¢ao das atividades a serem desenvolvidas:

Item Descrigao Unidade | Quantidade

01 Servigo 01

- 3 (trés) horas de servigo de fotografia e edicao
entregues em pen drive, sendo 1 (uma) camera
com disponibilizagédo do técnico/fotografo

- 1 (um) fotégrafo

- Disponibilizagdo de fotos digitais de alta
qualidade para ampliagcao

- 1 (um) pen drive contendo todas as fotos do

evento
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1.2.1. As fotos devem ser realizadas em equipamento profissional, por fotégrafo

qualificado, seguindo as orientagdes abaixo, além das orientagcoes a

serem dadas no momento da cerimonia:

- Fotografar a mesa de honra;

- Foto geral do palco de diversos angulos;

- Fotografar Vereadores;

- Fotografar todas as autoridades e homenageados;

- Fotografar os vereadores em seu local de destaque;

- Fotografar a foto oficial no final do evento.

- Fotografar os vereadores eleitos em seus lugares (fotos individuais e coletivas)
- Fotografar os vereadores enquanto assinam o livro de posse (individual);
- Fotografar a Mesa Diretora eleita (4 vereadores- foto individual e coletiva)
- Fotografar discursos e leitura na tribuna individualmente;

- Fotografar:

1°) vereadores, prefeito e vice-prefeito eleitos;

2°) vereadores;

3°) prefeito e vice-prefeito.

1.2.2. Toda a montagem e teste devera ser finalizada com pelo menos 30
minutos de antecedéncia ao inicio do evento, portanto as 9h30 do dia
01/01/2024.

1.2.3. O técnicolfotégrafo devera permanecer durante todo o evento para captar
as imagens adequadamente.

1.2.4. As fotografias deverédo ser produzidas em alta resolugéo, de modo a permitir
grandes ampliagbes sem perda de qualidade, por maquina fotografica de

categoria profissional, com resolugdo minima de 24 megapixel, com a utilizagcéo
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1.2.5.

1.2.6.

1;2:7.

1.2.8.

de lentes claras de alta performance, flash externo de modelo atualizado, com
possivel variagdo com a finalidade exclusiva de garantir a melhoria nos
registros.

A contratada devera realizar a retirada de todos os seus materiais do local do
evento ao final da sessao de posse.

Devera ser enviado ou entregue na Camara Municipal de Altinépolis (enderego
previsto no item 1.3.4. o pen drive com as imagens de alta qualidade no prazo
de 10 (dez) dias a contar do encerramento do evento.

As imagens deverdo ser tratadas/editadas por meio de software apropriado
visando o equilibrio de cores e outros ajustes necessarios para a melhoria das
imagens.

No preco contratado deverdo estar incluidos todos os tributos, contribui¢des,
taxas, frete, transporte, seguro, bem como todos os demais encargos
incidentes para a perfeita execug¢ao do contrato.

1.3. Proposta de Pre¢o

1.3.1.

1.3.2.

Fornecedor a ser contratado sera definido apés escolhida a proposta de
MENOR PRECO GLOBAL e verificado o atendimento aos requisitos de
habilitagéo exigidos.

Na proposta deverdo estar incluidos TODOS OS VALORES, inclusive
todos os de entrega, tributos, contribuigées, taxas, frete, transporte, seguro,

bem como todos os demais encargos incidentes para a perfeita execucdo do
contrato.

1.3.3. A proposta tera validade minima de 30 (trinta) dias e devera conter o CNPJ

da empresa.



CAMARA MUNICIPAL DE ALTINOPOLIS/SP
Rua Geraldo Viccari, n2. 230 | CEP. 14.357-270 | Fone: (16) 3908-0610

www.camaradealtinopolis.sp.gov.br

1.3.4. Entrega da proposta

A proposta de Preco devera ser entregue na Camara de Altinépolis-SP, sito a
Rua Geraldo Viccari, 230, no bairro Vila Toscana, Cidade de Altinopolis/SP até
16/12/2024 as 16h ou enviada para o e-mail

secretaria@camaradealtinopolis.sp.qov.br , até 16/12/2024, as 16h.

1.3.5. MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

CNPJ DA EMPRESA: XXX

Item | Descricao Unidade | Quantidade
01 Servico | 01

- 3 (trés) horas de servico de fotografia e edicao
entregues em pen drive, sendo 1 (uma) camera
com disponibilizagédo do técnico/fotografo

- 1 (um) fotografo

- Disponibilizacdo de fotos digitais de alta
qualidade para ampliagao

- 1 (um) pendrive contendo todas as fotos do
evento

VALOR GLOBAL DO SERVICO R$
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1.4. Justificativa para a aquisi¢do do objeto ou contratagao do servigo.

A contratagdo de uma empresa especializada para a prestagéo de servigos de
fotografia para cobrir a Sessdo Solene de Posse da Legislatura 2025-2028 do
Municipio de Altindpolis/SP justifica-se pela importancia e solenidade do evento, que

marca a oficializagdo dos novos representantes politicos da cidade.

Este tipo de ceriménia requer o registro de sua execugdo para fins de

documentagao historica, divulgagao e transparéncia publica.

Diante da relevancia do evento e das exigéncias de qualidade e
profissionalismo na sua cobertura, a contratagdo de uma empresa especializada em
fotografia € a solugdo mais adequada para atender as necessidades de registro e

divulgacao da Sessao Solene de Posse.

Por fim, destaca-se que a medida contribuira para a imagem institucional do
municipio, assegurando que a cerimfnia seja lembrada e acessivel para futuras
geragoes e cidadaos.

2 - DA ENTREGA

2.1. Descrigéo dos prazos e da forma de entrega do objeto ou da prestagdo do

servigo, bem como indica¢do de horario para entrega, quando for o caso.

Os servigos deverao ser executados 01/01/2025, a partir das 9h30 (horario de
montagem dos equipamentos, haja vista que a ceriménia comecgara as 10h),
devendo ser de forma presencial, obedecendo o horario estipulado neste termo, no

periodo compreendido, e desde que se obedega as exigéncias expostas no item 1.

Local: Centro Social Urbano (CSU) de Altinpolis/SP.
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Endereco: Avenida Coronel Anténio Justino de Figueiredo, S/N, bairro Jardim
Esplanada — Altinopolis/Sao Paulo - CEP: 14350-000

Quaisquer duvidas poderao ser sanadas através dos seguintes contatos: E-

mail: laura@camaradealtinopolis.sp.qov.br e Telefone: (16) 99996-3081.

3 — DA GARANTIA

3.1. Descrever as garantias que deverao ser fornecidas pela empresa contratada ou
pela pessoa fisica responsavel pela prestagdo do servigo, tais como: troca de material
defeituoso, responsabilizagdo pelos procedimentos relacionados a garantia do servigo

ofertado ou do objeto fornecido, troca de materiais sem custo para a contratante.

A presente contratagdo ndo gerara qualquer vinculo empregaticio entre o Poder
Legislativo e o executante dos servicos, sendo esta relacdo desprovida de
subordinagéo e pessoalidade, tendo a empresa contratada autonomia na selegdo dos
executores e na prestacao dos servigos em questao, desde que realizados em estrita
observancia as condi¢bdes pactuadas, além de possuir a contratada responsabilidade
exclusiva pcr eventual culpa ou dolo na prestagéo dos servigcos que ocasionem danos
a contratante ou a terceiros.

4 — DAS CONDICOES GERAIS

4.1. Descri¢ao das condigbes necessarias para completa prestagdo do servigo,

quando for o caso.
4.1.1.Escolha do fornecedor ou prestador de servigo

4.1.1.1. O fornecedor a ser contratado sera definido apds escolhida a proposta de
MENOR VALOR GLOBAL DO SERVICO e verificado o atendimento aos requisitos
de habilitagao.
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4.1.1.2 O fornecedor ou prestador de servigo que apresentar em sua proposta
qualquer desconformidade com a descri¢do constante neste Termo de Referéncia tera

sua proposta desclassificada.

4.1.1.3. Na hipotese de o fornecedor ou prestador de servico ndo atender as
exigéncias para a habilitagdo, a Equipe de Licitagbes examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo, até a apuragéo de
uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigbes de habilitagéo.

4.1.2 Requisitos de habilitagao

4.1.2.1. Comprovagao de situagéo ativa do cadastro do CNPJ da empresa perante

a Receita Federal, como condi¢ao de participagéo nesta pesquisa de preco;

4.1.2.2. Nos pregos ofertados deverao estar inclusos todas as despesas, encargos
sociais, dedugdes de imposto de renda, conforme Decreto Municipal n°® 076/2023
(disponivel em
https://ecrie.com.br/sistema/conteudos/arquivo/a 104 0 1 19092023145804.pdf) e

quaisquer outros encargos;

4.1.2.3. No caso da empresa se enquadrar em situagéo de isencdo de IRPJ, devera
obrigatoriamente apresentar declaragdo de isencdo, podendo usar o modelo
disponivel no Decreto Municipal n® 076/2023.

4.2. Fundamento legal do procedimento e vigéncia da contratagdo

O objeto deste procedimento tem amparo legal disposto no artigo 95, § 2° da
Lei Federal n° 14.133/21, que dispGe sobre a contratacdo verbal com a
Administragéo nos casos de pequenas compras e prestagéo de servicos de pronto
pagamento, assim entendidas como aqueles de valor nao superior a R$ 10.000,00

(dez mil reais).

4.3.A prestagéo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados

da Empresa Contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relacdo entre
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estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

4.4.A execugdo desse servigo tem previsdo no orgamento, conforme preceitua o
artigo 105, da Lei Federal n°® 14.133/21.

4.5.0 julgamento das propostas sera realizado pelo MENOR VALOR GLOBAL DO
SERVICO, de acordo com o art. 33, inciso |, da Lei 14133/21.

Altinépolis, 10 de dezembro de 2.024.

2

A

JOSE CARLOS CRISTINO DA SILVA

Presidente da Camara



