
ANEXO I  

(Resolução nº 004, de 22 de novembro de 2.023) 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - DFD  

IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA DO REQUISITANTE 

 

Unidade Requisitante Câmara Municipal de Altinópolis/SP 

Responsável pela demanda Roberto César Alves Leite 

E-mail roberto@camaradealtinopolis.sp.gov.br 

Telefone (16) 3908-0610 

 

1. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA (OBJETO) 

 

Fornecimento de produtos de higiene e limpeza para atender as necessidades da Câmara 

Municipal de Altinópolis/SP, conforme Termo de Referência em anexo. 

 

2. MOTIVAÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 

A aquisição de produtos de higiene e limpeza é essencial para a manutenção da salubridade e 

conservação das dependências da Câmara Municipal, garantindo um ambiente limpo, 

organizado e adequado para o desempenho das atividades legislativas e administrativas. 

A limpeza regular dos espaços contribui para a preservação do patrimônio público, prevenindo 

o acúmulo de sujeira, deterioração de mobiliários e equipamentos, além de evitar a proliferação 

de microrganismos que possam comprometer a saúde dos servidores, parlamentares e cidadãos 

que utilizam as instalações. 

Dessa forma, a aquisição desses materiais se faz necessária para garantir condições adequadas 

de higiene, segurança e conforto, cumprindo com as exigências normativas de saúde pública e 

assegurando a eficiência dos serviços prestados pelo Poder Legislativo Municipal. 

 

3. COMPATIBILIDADE COM O PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 



 

Sim. 

 

 

4.  DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO E QUANTIDADES A SEREM ADQUIRIDAS EM 

FUNÇÃO DO CONSUMO E UTILIZAÇÃO PROVÁVEIS 

 

 

Item Unidade Produto Quantidade          

Quantidade 

Valor 

unitário 

estimado 

(R$) 

Valor 

total 

estimado 

(R$) 

01 Caixa c/ 25 

pacotes de 100 

copos cada - 

Totalizando no 

mínimo 2500 

unidades 

COPO 

DESCARTÁVEL 180 ML -  

Especificação: cor 

branca/transparente 

 

NÃO SERÃO ACEITOS 

PRODUTOS COM 

QUANTIDADE/PESO 

MENOR QUE O INDICADO 

 

02 135,00 270,00 

02 Caixa c/ 25 

pacotes de 100 

copos cada. 

 

Totalizando 

no mínimo 

2500 unidades  

 

COPO 

DESCARTÁVEL 80 ML - 

Especificação: cor 

branca/transparente  

 

NÃO SERÃO ACEITOS 

PRODUTOS COM 

QUANTIDADE/PESO 

MENOR QUE O INDICADO 

 

02 223,00 446,00 

03 Unidade 

 

Quantidade 

líquida entre 

300 e 400ml 

INSETICIDA 

AEROSSOL -  

Tipo Multi-Inseticida; 

base de água para combate de 

moscas, mosquitos e baratas e 

contra o mosquido da dengue. 

 

 

05 21,66 108,30 



04 Pacote 

 

(100 sacos 

de lixo em cada 

pacote) 

SACO PLÁSTICO 

LIXO  30L - Saco plástico 

lixo, capacidade 100 L, cor 

preta 

 

SERÁ ACEITA A 

COMPENSAÇÃO EM 

RELAÇÃO A 

QUANTIDADE X PESO 

DOS PRODUTOS. 

01 

 

1,39 139,00 

05 Pacote 

 

(100 sacos 

de lixo em cada 

pacote) 

SACO PLÁSTICO 

LIXO  100L -  saco plástico 

lixo, capacidade 100L, cor 

preta 

 

SERÁ ACEITA A 

COMPENSAÇÃO EM 

RELAÇÃO A 

QUANTIDADE X PESO 

DOS PRODUTOS. 

 

01 

 

 

1,00 100,00 

06 Galão  

 

Validade 

mínima de 05 

meses a contar 

da data da 

entrega 

 

ÁGUA SANITÁRIA, 5L  

 

SERÁ ACEITA A 

COMPENSAÇÃO EM 

RELAÇÃO A 

QUANTIDADE X PESO 

DOS PRODUTOS 

 

 

02 

 

 

12,15 24,30 

07 Pacote 

 

c/ 12 

unidades cada - 

Totalizando 

60rolos. 

 

PAPEL HIGIÊNICO 

FOLHA DUPLA - 30M 

 

 

Será aceita a compensação 

em relação a quantidade x 

peso dos produtos: 

 

 

05 

 

 

18,60 93,00 

08 Galão 

 

 

ÁLCOOL EM GEL - 

Álcool etílico a 70¨gl ou 70% 

(p/p) em gel, antisséptico para 

mãos 

 

A embalagem deverá 

trazer externamente os dados 

de identificação, número de 

02 68,25 136,50 



 

 

5. PREVISÃO DA DATA DE ENTREGA DOS BENS/SERVIÇOS E CRITÉRIOS DE 

ACEITAÇÃO 

lote, data de fabricação e data 

de validade, que não pode ser 

inferior a 12 (doze) meses na 

data da entrega 

 

09 Pacotes 

 

c/ 1.000 

UNIDADES 

cada -  

Totalizando no 

mínimo 6.000 

folhas  

PAPEL 

INTERFOLHAS  

(Papel toalha 

interfoliado)  

 

 

SERÁ ACEITA A 

COMPENSAÇÃO EM 

RELAÇÃO A 

QUANTIDADE X PESO 

DOS PRODUTOS 

02 16,71 33,42 

10 Unidade 

 

(padrão 

ABNT 50ml) 

SUPORTE/DISPENSER 

COPO DESCARTÁVEIS 

DE CAFÉ – Com sistema 

poupa copos que libera um 

copo por vez, acionado por 

dispositivo semi-automático 

(botão/alavanca) sem contato 

manual, em material plástico 

injetado de alto impacto, na 

cor branca, com capacidade 

mínima para 100 copos, para 

fixação na parede 

02 

  

66,60 133,20 

11 Unidade 

 

(padrão 

ABNT 

180/200ml) 

SUPORTE/DISPENSER 

COPO DESCARTÁVEIS 

DE ÁGUA -  Com sistema 

poupa copos que libera um 

copo por vez, acionado por 

dispositivo semi-automático 

(botão/alavanca) sem contato 

manual, em material plástico 

injetado de alto impacto, na 

cor branca, com capacidade 

mínima para 100 copos, para 

fixação na parede. 

 

02 

 

 

81,84 163,68 



 

Os produtos deverão ser executados até 15 dias contados da ordem de serviço. 

 

5.1 JUSTIFICATIVA QUANTO AO PRAZO DE ENVIO DA DOCUMENTAÇÃO AO 

DEPARTAMENTO DE LICITAÇÕES (quando inferior a 30 [trinta] dias do prazo 

previsto para realização da licitação, dispensa, inexigibilidade ou assinatura do contrato) 

 

Não se aplica. 

  

6. CONDIÇÕES DE GUARDA E ARMAZENAMENTO QUE NÃO PERMITAM A 

DETERIORAÇÃO DO MATERIAL 

 

Não se aplica. 

 

 

7. PESQUISA DE PREÇOS 

 

Para a contratação em tela foram analisadas contratações similares feitas por outros órgãos da 

Administração Pública, bem como obtidos orçamentos junto à fornecedores da região, conforme 

consta no Processo.  

 

7.1 JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DOS FORNECEDORES PARA A PESQUISA 

DE PREÇOS    

 

Escolhemos fazer a pesquisa de preços com os fornecedores da região e que apresentassem 

valores compatíveis com o mercado.  

 

7.2 JUSTIFICATIVA PARA A PESQUISA COM MENOS DE TRÊS PREÇOS OU 

FORNECEDORES 

 

Não se aplica. 



 

8. JUSTIFICATIVA DO PREÇO 

 

Os preços pesquisados estão de acordo com os praticados no mercado. 

 

9. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA MODALIDADE DE LICITAÇÃO 

 

Foi escolhida a modalidade dispensa de licitação por se tratar de contratação que envolve valores 

inferiores aos definidos pelo artigo 75, II, da Lei 14.133/2021.  

 

9.1  ATENDIMENTO AOS LIMITES ANUAIS PARA DISPENSA DE LICITAÇÃO POR 

VALOR 

 

Sim.  

 

10. JUSTIFICATIVA DO FORNECEDOR A SER CONTRATADO NOS CASOS DE 

DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO 

 

Menor Valor Global e verificado o atendimento aos requisitos de habilitação exigidos. 

 

11. INDICAÇÃO DO RESPONSÁVEL PELA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

 

A gestão do contrato ficará a cargo do(a) servidor(a) Roberto Cesar Alves Leite 

A fiscalização e acompanhamento da entrega dos materiais ou execução dos serviços ficará a 

cargo do(a) servidor (a) Aline Faria de Oliveira. 

 

12. DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE DE AQUISIÇÃO 

 

Considerando a necessidade da aquisição de produtos de higiene e limpeza considerando que foi 

elaborado termo de referência para a presente contratação, constando todas as condições necessárias 

para a consecução do objeto, e considerando que foi realizada pesquisa de preços, e que os preços 



obtidos estão de acordo com os preços praticados no mercado. Conclui-se pela viabilidade da 

contratação. 

 

Altinópolis, 20 de março de 2.025. 

                                           

ROBERTO CESÁR ALVES LEITE 

Diretor Geral Administrativo 


