ANEXO |
(Resolugao n2 004, de 22 de novembro de 2.023)

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD
IDENTIFICAGAO DA AREA DO REQUISITANTE

Unidade Requisitante Camara Municipal de Altinépolis/SP
Responsavel pela demanda Roberto Cesar Alves Leite

E-mail roberto@camaradealtinopolis.sp.gov.br
Telefone (16) 3908-0610

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA (OBJETO)

Papel timbrado de ata, pastas catalogo, carimbos e servicos de encadernacdo em capa dura.

2. MOTIVAGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A aquisicao dos materiais e servicos justifica-se pela necessidade de padroniza¢ao, organiza¢ao
e conservac¢ao de documentos oficiais da Camara Municipal. O papel de ata é essencial para
registros formais, as pastas catdlogo garantem o registro e arquivamento adequado, e a
encadernacdo em capa dura preserva a integridade dos livros contabeis. Dessa forma, assegura-
se a conformidade com as normas administrativas e a durabilidade dos documentos
institucionais

3. COMPATIBILIDADE COM O PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL

Sim.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO E QUANTIDADES A SEREM ADQUIRIDAS EM FUNCAO DO
CONSUMO E UTILIZACAO PROVAVEIS




Item Qtde Descrigao
01 1.000 PAPEL TIMBRADO DE ATA
Formato: A4 (210mm x 297mm), Gramatura 120 g/m?, cor branca,
Material: Papel offset ou similar de alta qualidade, garantindo
durabilidade e resisténcia a manipulagao e arquivamento prolongado.
Elementos Graficos:
Timbre da Camara Municipal: Posicionado na parte superior do
papel, conforme arte grafica fornecida pela Camara, descritas no item
1.1.
02 02 PASTAS CATALOGO COM 200 SACOS PLASTICOS
Capacidade: 200 Sacos Plastico FL, incluir os plasticos
Caracteristicas Adicionais: Trava Interna Para Saco 4 Furos
Cor: preta ou azul escuro.
03 12 ENCADERNAGAO EM CAPA DURA
Servicos de encadernacdo de 12 livros contabeis, com quantidade
estimada de cada livro em 30/60 folhas. As folhas ja estdo impressas.
Cor da capa: preta
Elementos graficos: escrita em dourado na frente, conforme os
dados fornecidos pela Camara.
04 1 Carimbo
Carimbo automatico (modelo de referéncia COLOP 40, ou similar ou
de qualidade superior) com os seguintes elementos gréficos:
Autorizoem: ___/ /
Presidente
05 1 Carimbo

Carimbo automatico (modelo de referéncia COLOP 20, ou similar ou
de qualidade superior) com os seguintes elementos graficos:




URGENCIA

06 1 Carimbo
Carimbo automatico (modelo de referéncia COLOP 20, ou similar ou
de qualidade superior) com os seguintes elementos graficos:

RETIRADO DE PAUTA

07 1 Carimbo
Carimbo automatico (modelo de referéncia COLOP 40, ou similar ou
de qualidade superior) com os seguintes elementos gréficos:

PROTOCOLO
Recebido em: / /

Assinatura:

5. PREVISAO DA DATA DE ENTREGA DOS BENS/SERVICOS E CRITERIOS DE ACEITACAO

Os produtos deverdo ser entregues até 15 dias contados da ordem de servico.

5.1 JUSTIFICATIVA QUANTO AO PRAZO DE ENVIO DA DOCUMENTAGAO AO DEPARTAMENTO
DE LICITACOES (quando inferior a 30 [trinta] dias do prazo previsto para realiza¢do da
licitagdo, dispensa, inexigibilidade ou assinatura do contrato)

N3o se aplica.

6. CONDICOES DE GUARDA E ARMAZENAMENTO QUE NAO PERMITAM A
DETERIORACAO DO MATERIAL

Sim.

7. PESQUISA DE PRECOS




Para a contrata¢do em tela foram analisadas contratagdes similares feitas por outros érgdos da
Administracdo Publica, bem como obtidos orcamentos junto a fornecedores da regiao,
conforme consta no Processo.

7.1 JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DOS FORNECEDORES PARA A PESQUISA DE PRECOS

A escolha da pesquisa diretamente com os fornecedores tendo em vista a especificidade do
objeto, incluindo as formatacdes e elementos graficos necessarios, bem como os quantitativos
exigidos.

7.2 JUSTIFICATIVA PARA A PESQUISA COM MENOS DE TRES PRECOS OU FORNECEDORES

N3o se aplica.

8. JUSTIFICATIVA DO PRECO

Os precos pesquisados estdo de acordo com os praticados no mercado.

9. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA MODALIDADE DE LICITACAO

Foi escolhida a modalidade dispensa de licitacdo por se tratar de contratacdo que envolve
valores inferiores aos definidos pelo artigo 75, Il, da Lei 14.133/2021.

9.1 ATENDIMENTO AOS LIMITES ANUAIS PARA DISPENSA DE LICITACAO POR VALOR

Sim.

10. JUSTIFICATIVA DO FORNECEDOR A SER CONTRATADO NOS CASOS DE DISPENSA OU
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Menor preco oferecido e de acordo com o praticado no mercado.

11. INDICAGAO DO RESPONSAVEL PELA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

A gestdo do contrato ficard a cargo do(a) servidor(a) Roberto Cesar Alves Leite
A fiscalizacdo e acompanhamento da entrega dos materiais ou execucdo dos servicos ficard a
cargo do(a) servidor (a) Aline Faria de Oliveira




12. DECLARAGAO DE VIABILIDADE DE AQUISICAO

Considerando a necessidade de produtos e insumos de papelaria, carimbos e encadernacgdes
para dar continuidade aos trabalhos cotidianos, garantindo o registro e arquivamento adequado de
documentos oficiais e propiciar condi¢des de funcionamento e atendimento das demandas da Casa,
considerando que foi elaborado termo de referéncia para a presente contrata¢ao, constando todas
as condicdes necessarias para a consecucao do objeto, e considerando que foi realizada pesquisa
de precos, e que os precos obtidos estdo de acordo com os precos praticados no mercado. Conclui-
se pela viabilidade da contratacao.

Altinépolis, 25 de margo de 2.025.

ROBERTO CESAR ALVES LEITE
Diretor Geral Administrativo



