CAMARA MUNICIPAL DE ALTINOPOLIS/SP
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO | LICITACOES E CONTRATOS
E-mail: licitacoes@camaradealtinopolis.sp.gov.br
Telefone: (16) 9.9996-3081 (WhatsApp)

ANEXO I
(Resolucéo n° 004, de 22 de novembro de 2.023)

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD
IDENTIFICACAO DA AREA DO REQUISITANTE

Unidade Requisitante Cémara Municipal de Altinopolis/SP
Responséavel pela demanda Roberto César Alves Leite

E-mail roberto@camaradealtinopolis.sp.gov.br
Telefone (16) 3908-0610

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA (OBJETO)

Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos técnicos especializados na area de
Contabilidade Publica, consistentes no exercicio das atribuigdes funcionais inerentes ao cargo efetivo
de Contador da Camara Municipal de Altindpolis e a funcéo gratificada de Gestdo Pessoal, Financeira
e Patrimonial (exceto assinatura de cheques), pelo prazo de 26 (vinte e seis) dias, durante o periodo
de gozo de férias regulares da servidora responsavel pelas sobreditas atribui¢fes, tendo inicio no
primeiro dia Util apos o encerramento do presente processo de dispensa de licitacdo, visando assegurar
a continuidade dos respectivos servigos, conforme disposto no Ato da Mesa n° 006/2025. Os servicos
deverdo ser executados por profissional legalmente habilitado e devidamente registrado no Conselho
Regional de Contabilidade do Estado de Sao Paulo — CRC.

2. MOTIVACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacdo tem por finalidade a prestacédo de servicos relativos & contabilidade publica e
gestdo pessoal, financeira e patrimonial da Camara Municipal durante o exercicio do direito de férias
pela Unica servidora efetiva responsavel pelas respectivas atividades funcionais, visando assegurar a

continuidade dos servigos e adequado funcionamento do Poder Legislativo no periodo.

3. COMPATIBILIDADE COM O PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - PCA
Compativel com o Plano de Contratagdo Anual para 2025 (Ato da Mesa Diretora n® 11/2024).
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4. DESCRICAO DA SOLUCAO E QUANTIDADES A SEREM ADQUIRIDAS EM
FUNCAO DO CONSUMO E UTILIZACAO PROVAVEIS

Item Descricao Valor total
estimado
(R$)

1 Contratacdo de pessoa juridica para prestacao de servigos técnicos

especializados na area de Contabilidade Publica, consistentes no
exercicio das atribuicGes funcionais inerentes ao cargo efetivo de
Contador da Camara Municipal de Altindpolis e a fun¢do gratificada
de Gestdo Pessoal, Financeira e Patrimonial (exceto assinatura de
cheques), pelo prazo de 26 (vinte e seis) dias, durante o periodo de 4.747,50
gozo de férias regulares da servidora responsavel pelas sobreditas
atribuic@es, tendo inicio no primeiro dia Util ap6s o encerramento do
presente processo de dispensa de licitacdo, visando assegurar a
continuidade dos respectivos servigos, conforme disposto no Ato da
Mesa n° 006/2025. Os servicos deverdo ser executados por
profissional legalmente habilitado e devidamente registrado no
Conselho Regional de Contabilidade do Estado de Sdo Paulo — CRC
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Das atividades inerentes ao cargo de Contador:

o Exercer as atividades inerentes ao cargo de “Contador” da Camara Municipal de Altindpolis,
descritas na Resolugéo n° 003, de 24/02/2023;
o Escrituracdo Contabil para Area Publica envolvendo empenho, liquidacdo, ordem de

pagamento dos processos de despesas, comunicamos que a Camara Municipal utiliza do software
para Contabilidade Publica da empresa Fiorilli Software Ltda (SCPI8), integrado ao contrato da
Prefeitura do Municipio em virtude da consolidacdo contabil dos Entes Federativos devido ao
SIAFIC.

o Prestacdo de Contas ao TCE/SP, com envios de Dados Contébeis via interacdo direta ou em
pacotes com formato xml, para o sistema AUDESP, de acordo com a datas ja programadas pelo
Calendario de Obrigacdes do Sistema AUDESP para 2025 (COMUNICADO GP N° 68/2024,
disponivel em: https://www.tce.sp.gov.br/sites/default/files/legislacao/Comunicado%20sdg%2068-
2024.pdf

o Lancamentos de eventos, bem como Célculos da Folha de Pagamento dos Vereadores,
Servidores e Estagiarios no sistema SIP7 da empresa Fiorilli Software Ltda e posterior envio do
arquivo bancario para créditos nas respectivas contas bancarias.

Envio de arquivos da Folha de Pagamento para o E-Social e para AUDESP Fase IlI.

Envio e transmissédo da DCTF WEB mensal via portal e-cac da Receita Federal;

Geracdo da Guia DARF do més para pagamento do INSS;

Envio e transmissdo da REINF mensal via programa REINF do Governo Federal;
Publicacéo e envio do Relatério de Gestéo Fiscal — RGF, referente ao 1° quadrimestre, nas
normas e padrdes exigidos pelo SICONFI — Sistema de Informacdes Contabeis e Fiscais do Setor
Publico Brasileiro.

o Auxilio ao Departamento Administrativo e Juridico quanto a execu¢do orcamentaria da
Camara com relacdo as novas contrataces e aquisicGes de produtos ou servicos necessarios para a
continuidade dos servigos publicos do Poder Legislativo.

o Execucdo das atividades inerentes a funcdo gratificada de Gestdo Pessoal, Financeira e
Patrimonial, prevista no Ato da Mesa Diretora n° 09, de 24 de fevereiro de 2023, exceto assinatura
de cheques, que serd realizada pelo servidor Roberto César Alves Leite conjuntamente com o
Presidente, conforme designado no Ato da Mesa Diretora n° 06/25.

5. PREVISAO DA DATA DE ENTREGA DOS BENS/SERVICOS E CRITERIOS DE
ACEITACAO

Os servicos deverdo ser realizados conforme condi¢des constantes do termo de referéncia.

5.1 JUSTIFICATIVA QUANTO AO PRAZO DE ENVIO DA DOCUMENTACAO AO
DEPARTAMENTO DE LICITACOES (quando inferior a 30 [trinta] dias do prazo previsto
para realizacao da licitacdo, dispensa, inexigibilidade ou assinatura do contrato)

N&o se aplica.
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6.  CONDICOES DE GUARDA E ARMAZENAMENTO QUE NAO PERMITAM A
DETERIORACAO DO MATERIAL

Né&o se aplica.

7. PESQUISA DE PRECOS

Para dar inicio ao presente processo administrativo, a Administracdo realizou pesquisa de pre¢co com
fornecedores do ramo, bem como em contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica,
obtendo o valor estimado conforme consta deste termo de referéncia, conferindo-lhes prazo de
resposta compativel com a complexidade do objeto a ser licitado.

FORNECEDOR PROPOSTA
WBG LIMITADA R$ 4.000,00
CHC ASSESSORIA EMPRESARIAL LTDA (Contrato: Camara de | R$4.490,00
Aramina)
LEANDRO SIRVELLI (Contrato: Camara de Altindpolis) R$ 5.500,00
CONTABIL STAFF LTDA R$ 5.000,00

7.1  JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DOS FORNECEDORES PARA A PESQUISA DE
PRECOS

A pesquisa direta com fornecedor se justifica dada a singularidade do objeto. Também foram
coletados precos de contratacfes similares feitas pela Camara Municipal de Aramina e Prefeitura de

Altinépolis.

7.2 JUSTIFICATIVA PARA A PESQUISA COM MENOS DE TRES PRECOS OU
FORNECEDORES

Né&o se aplica.

8. JUSTIFICATIVA DO PRECO

Os precos pesquisados estdo de acordo com os praticados no mercado e o critério de
julgamento MENOR PRECO GLOBAL, conforme consta no Processo.
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O preco de referéncia para contratagdo constitui na média dos valores obtidos na pesquisa de
preco, desconsiderados os valores inexequiveis e 0s excessivamente elevados, nos termos do artigo
7°, 8 4° Resolucédo do Legislativo n° 04/23.

As propostas que apresentarem precos acima do orgamento estimado para a contratagéo serdo
desclassificadas, conforme art. 59, inciso Ill, da Lei Federal n° 14.133/21(Lei de Licitagdes e

Contratos) e art. 7°, 84°, da Resolucdo do Legislativo n° 04/23.

9. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA MODALIDADE DE LICITACAO

Foi escolhida a modalidade dispensa de licitacdo por se tratar de contratacdo que envolve

valores inferiores aos definidos pelo artigo 75, 11, da Lei 14.133/2021.

9.1 ATENDIMENTO AOS LIMITES ANUAIS PARA DISPENSA DE LICITACAO POR
VALOR

Declaro que a realizacao da dispensa de licitacdo para o objeto solicitado ndo ultrapassara os limites
anuais estabelecidos nos incisos | e Il do caput do artigo 75 da Lei n°® 14.133/2021, para:

1. 0 somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora;
2. 0 somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais

aqueles relativos a contratacfes no mesmo ramo de atividade.

10. JUSTIFICATIVA DO FORNECEDOR A SER CONTRATADO NOS CASOS DE
DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

O fornecedor a ser contratado serd definido ap6s decorrido o prazo de publicacdo do aviso de
dispensa, sendo escolhida a proposta de menor valor unitario e verificado o atendimento aos
requisitos de habilitacdo exigidos.

11. INDICACAO DO RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO DO CONTRATO

A fiscalizacdo do contrato ficard a cargo do(a) servidor(a) TUANY PEIXOTO TAVEIRA,
Procuradora Juridica.
A gestdo do contrato ficara a cargo do(a) servidor(a) ROBERTO CESAR ALVES LEITE, Diretor
Geral Administrativo.

As presentes designacdes poderdo ser alteradas pela Administragdo em ato proprio.
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12. DECLARACAO DE VIABILIDADE DE AQUISICAO

Considerando a necessidade devidamente justificada da contratagdo do servigco mencionado e a
realizacéo da pesquisa de precos direto com fornecedores, declara-se a viabilidade da contratacéo.

Dessa forma, a aquisicdo atende aos requisitos estabelecidos pela Lei n® 14.133/2021 e demais
normativas aplicaveis, promovendo a melhor utilizagdo dos recursos publicos e assegurando o

atendimento pleno das necessidades institucionais.

Altinépolis, 07 de maio de 2025.

ROBERTO CESAR ALVES LEITE
Diretor Geral Administrativo



mailto:licitacoes@camaradealtinopolis.sp.gov.br

