DOCUMENTO DE FORMALIZAC}AO DA DEMANDA - DFD
(Resolucéo do Legislativo n° 004/2023 — Altinopolis/SP)

Unidade Requisitante Céamara Municipal de Altinopolis/SP
Responsavel pela Demanda Roberto Cesar Alves Leite

E-mail roberto@camaradealtinopolis.sp.gov.br
Telefone (16) 3908-0610

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA (OBJETO)

Contratacdo de empresa especializada para realizacdo de concurso publico para provimento de
cargos efetivos no ambito da Camara Municipal de Altinopolis/SP, conforme cargos, requisitos

e modalidades de prova definidos no presente documento, conforme Termo de Referéncia.

2. MOTIVACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Considerando a necessidade de recomposicdo do quadro de pessoal do Legislativo de
Altinépolis/SP, com vistas a continuidade das atividades administrativas e legislativas, a
inexisténcia de concurso vigente no Orgdo, bem como a observancia do principio constitucional
do concurso publico previsto no art. 37, 11, da Constituicdo Federal, justifica-se a contratacdo de
empresa especializada para a organizacdo e realizacdo de concurso publico, ante a
impossibilidade técnica de realizar o certame diretamente pela Camara Municipal.

3. COMPATIBILIDADE COM O PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Sim

4.  DESCRICAO DA SOLUCAO E QUANTIDADES A SEREM ADQUIRIDAS EM FUNCAO
DO CONSUMO E UTILIZACAO PROVAVEIS




Contratacdo de empresa especializada para planejamento, organizacao e realizacdo de concurso
publico, incluindo: elaboracdo de edital, recebimento de inscri¢des, aplicacdo e correcdo de

provas objetivas, discursivas e avaliacao de titulos, conforme o caso, e publicagdo dos resultados,

conforme cargos e requisitos a seguir.

Cargo Vagas Requisitos Modalidade de Prova
i + . . .
Assw_te_nte . 01 (uma) vaga Ensino médio completo | Prova objetiva
Administrativo cadastro reserva
Nivel superior
completo com

Assistente Técnico

Legislativo

01 (uma) vaga
cadastro reserva

+

formacdo em Direito,
Administracdo,
Administracdo Publica,
Ciéncias Contabeis ou
Economia

Prova objetiva

Contador

Cadastro reserva

Nivel superior
completo com
formacdo em Ciéncias
Contébeis e registro no
Conselho Regional de
Contabilidade

Provas objetiva e titulos

Procurador Juridico

Cadastro reserva

Nivel superior
completo com
formacdo em Direito,
03 (trés) anos de
registro definitivo na
OAB e 03 (trés) anos de
exercicio profissional

Provas objetiva,
subjetiva e titulos

Nivel superior
completo com
formacdo em Direito,

01 (uma) vaga + | Administracdo,
cadastro reserva Ciéncias Contabeis, | Provas objetiva,
Controlador Interno Gestdo Publica ou | subjetiva e titulos

Economia e 03 (trés)
anos de experiéncia em
uma das formagdes
exigidas

A contratada devera prestar os seguintes servigos:

Planejamento do certame em conjunto com a Camara;

Elaboracgéo dos editais;

Divulgacéo do concurso em midias impressas e digitais;

Recebimento de inscri¢des e emissdo de boletos;

Atendimento a candidatos;




« Elaboracdo, impressdo, transporte, aplicacdo e correcdo das provas e de todo o material
de aplicacao, mantendo o sigilo necessario;

e Recrutar fiscais e pessoal de apoio para a aplicacdo das provas, bem como arcar com as
despesas de pagamento de bancas elaboradoras e de correcéo das provas, coordenadores,
fiscais e pessoal de apoio;

e Recebimento dos laudos médicos dos candidatos que solicitarem atendimento/provas
especiais;

« Providenciar locais para a aplicagdo das provas, arcando com eventuais custos;

e Anélise de recursos e titulos;

o Publicacdo dos resultados parciais e finais;

e Responsabilizar-se tecnicamente pela prestagdo de servi¢os, comprometendo-se a
executa-los dentro dos padrdes de qualidade e seguranca aplicaveis a trabalhos desta
natureza, bem como a utilizar pessoal devidamente qualificado no cumprimento da
Contratagéo;

e Assessorar a Camara Municipal nas respostas dos processos judiciais relacionados aos
assuntos e/ou fases de sua responsabilidade, fornecendo os subsidios e os esclarecimentos
necessarios a elaboracdo da defesa;

o Prestar apoio técnico a Camara durante toda a vigéncia do concurso.

5. PREVISAO DA DATA DE ENTREGA DOS BENS/SERVICOS E CRITERIOS DE
ACEITACAO

A previsdo do prazo de vigéncia da presente contratacdo sera de 12 (doze) meses, a contar da data
da assinatura do instrumento contratual, podendo ser prorrogado nos termos da legislagéo vigente.
O cronograma de realiza¢do do concurso publico serd definido entre a Camara Municipal de
Altindpolis e a instituicdo contratada, apds a celebracdo do contrato. Os servicos deverao ser
executados ininterruptamente, a partir da assinatura do contrato até a homologacéo do certame,
rigorosamente de acordo com cronograma de atividades do edital do certame.

Os critérios de aceitacdo envolvem o cumprimento de todas as fases do concurso publico nos

prazos estabelecidos, com transparéncia, lisura e legalidade.



5.1 JUSTIFICATIVA QUANTO AO PRAZO DE ENVIO DA DOCUMENTACAO AO
DEPARTAMENTO DE LICITACOES (quando inferior a 30 [trinta] dias do prazo previsto para
realizacdo da licitac&o, dispensa, inexigibilidade ou assinatura do contrato)

Né&o se aplica.

6. CONDICOES DE GUARDA E ARMAZENAMENTO QUE NAO PERMITAM A
DETERIORAGCAO DO MATERIAL

Né&o se aplica.

7. PESQUISA DE PRECOS

Para a contratacdo em tela foram obtidos or¢camentos junto a instituicbes sem fins lucrativos que se
enquadram nos requisitos do art. 75, inciso XV, da Lei Federal n° 14.133/21, conforme abaixo

especificado:

Instituicdo Proposta técnica

R$ 117.500,00, independentemente do
total de inscritos

Fundacdo de Apoio a Pesquisa e Extensdo de Séo José do
Rio Preto — FAPERP — CNPJ: 01.577.672/0001-27

Associacdo Brasileira de Concursos Pablicos — ABCP — R$ 0,00*
CNPJ: 25.188.388/0001-27 *Arrecadacdo com as inscrices nos
valores de:

R$ 60,00 — Ensino Médio/Técnico
R$ 80,00 — Ensino Superior

R$ 323.434,40, considerando a memoria
de célculo anexada aos autos e
estimando-se a efetivacdo de 700
inscri¢oes.

Centro Brasileiro de Pesquisa em Avaliagéo e Selecdo e de
Promocéo de Eventos — CEBRASPE — CNPJ:
18.284.407/0001-53

Fundacao para o vestibular da Universidade Estadual
Paulista Julio de Mesquita Filho VUNESP - CNPJ:
51.962.678/0001-96

Informou que n&o havia possibilidade de
participar do processo




7.1 JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DOS FORNECEDORES PARA A PESQUISA DE PRECOS

Foram selecionadas instituicbes sem fins lucrativos com histérico de atuacdo na organizacao de
concursos publicos para 6rgdos da Administracdo Publica, atendidos os requisitos do art. 75, XV,

da Lei de LicitacGes e Contratos, conforme exigéncia legal.

7.1 JUSTIFICATIVA PARA A PESQUISA COM MENOS DE TRES PRECOS OU
FORNECEDORES

N&o se aplica.

8. JUSTIFICATIVA DO PRECO

Os precos estdo compativeis com o mercado, considerando a complexidade e a quantidade de

cargos e etapas envolvidas no certame.

9. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA MODALIDADE DE LICITACAO

A contratacdo sera realizada por dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso XV, da Lei
Federal n® 14.133/2021, visando a contratacdo de instituicdo sem fins lucrativos com notoria
especializacdo. Tal medida justifica-se, sobretudo, pelo fato de que o dltimo concurso publico
promovido por este Orgdo foi cancelado na véspera da aplicacio das provas, em razdo da
inidoneidade da empresa contratada por dispensa de licitagdo com base no menor valor, conforme
recomendacdo do Ministério Publico. Na ocasido, procedeu-se a abertura de nova contratacdo
com fundamento no art. 24, inciso XIlIl, da Lei Federal n® 8.666/93. Para o presente certame, a
fim de assegurar maior seguranca juridica e qualidade na execucao, a contratacdo sera realizada
com fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei Federal n® 14.133/2021, que autoriza a dispensa
de licitagdo para a contratacdo de entidades sem fins lucrativos legalmente incumbidas da
realizacdo de concursos publicos, entre outras finalidades. Nesse sentido, a Sumula n° 287, do
Tribunal de Contas da Unido (TCU): “E licita a contratacdo de servico de promog¢do de concurso

publico por meio de dispensa de licitacdo, com fulcro no art. 24, inciso XIIl, da Lei 8.666 /1993,



desde que sejam observados todos os requisitos previstos no referido dispositivo e demonstrado
0 nexo efetivo desse objeto com a natureza da instituicdo a ser contratada, além de comprovada

’

a compatibilidade com os pregos de mercado.’

9.1 ATENDIMENTO AOS LIMITES ANUAIS DA LEI DE LICITACOES

Ndo ha violagdo aos limites legais da Lei Federal n® 14.133/21, sendo a presente contratacdo fundamentada
na hipotese prevista no art. 75, inciso XV, da legislagdo, que permite a dispensa de licitagdo “para
contratacdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e
executar atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e
tecnoldgico e estimulo a inovacgdo, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas
atividades (...) desde que o contratado tenha inquestionavel reputacéo ética e profissional e ndo

tenha fins lucrativos”.

10. JUSTIFICATIVA DO FORNECEDOR A SER CONTRATADO NOS CASOS DE
DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

A escolha da entidade sera pautada pela experiéncia comprovada na realizacdo de concursos

publicos e pela apresentacdo de menor preco global entre os orcamentos obtidos de empresas

sem fins lucrativos que se enquadrem nos requisitos legais do art. 75, XV, da Lei Federal n°
14.133/21.

11. INDICACAO DO RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO DO CONTRATO

Roberto Cesar Alves Leite, Diretor Geral Administrativo.

Tuany Peixoto Taveira, Procuradora Juridica.




12. DECLARACAO DE VIABILIDADE DE AQUISICAO

Considerando a necessidade da realizacdo de concurso publico para provimento de cargos
efetivos na Camara Municipal de Altindpolis, a existéncia de dotacdo orcamentaria, e a

viabilidade técnica e econdmica da contratacdo, conclui-se pela viabilidade da aquisigao.

Altindpolis, 05 de agosto de 2025.

ROBERTO CESAR ALVES LEITE
Diretor Geral Administrativo




